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;;?QE;Guatemala, 30 de junio det 2020 —
* Informe No. 006-2020

Licenciada:
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORE e
Viceministra de Cultura -
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el prdbésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipwado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnjco{ Numero:jj12-2020, aprobado/mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 7-2020, correspondiente al mes de junio del presente
afio, para el edbro de mis hojr;oréribs estoy prese’r:';'tando factura namero de DTE:
2552449565; Serie: 65CAB4FD.. 7

Actividades realizadas

a} Apoyar en la revision de los formularios de rquisicién de materiales, suministros
y servicios, que ingresan a la Seccién de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccion General de las Artes;

b) Apoyar en la revision de las facturas y docume{r_ﬁacién de soporte de expediente
de liquidacién de los Centros de Costos de la Direccién General de las Artes:

¢} Apoyar en la adquisicién de compras bajo la médalidad de baja cuantia y compra
directa; 5

d) Apoyar en el proceso de cotizacion para !a_i}icompra de insumos, bienes y
servicios;

€) Apoyar en la Elaboracion de NPG en el Sisten'fé de Guatecompras;

f)  Apoyar en la conformacion de expediente para:'fpago de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacién

g) Otras actividades afines al contrato,




Resultados Obtenidos

a) Se apoydenla adjudicacién en el sistema . le Guatecompras de las bases de
compra directa por oferta electrénica paﬁ:i la adquisicién de impresoras
multifuncionales para uso de'la Direccién General de las Artes.

b} Se apoyo en la publicacién de documentos en:el sistema de Guatecompras para -
recepcion de ofertas del evento de Cotizacion Publica adquisicion de
combustible para la Direccién General de lasArtes.

¢) Se apoyd en la solicitud de nombramiento défjunta de Cotizacion a la Direccidn
General para el evento de Cotizacién Publica:adquisicion de combustible para
la Direccion General de las Ares.

d) Se apoy6 en la elaboracion; de respuestas_’_?i}de las preguntas realizadas por
proveedores en el sistema de Guatecompras del evento de Cotizacién Publica
adquisicion de combustible para ta Direccién General de las Artes.

e) Se apoyd en la coordinacion a lo relativo al aéto de recepcion de ofertas para el
evento de Cotizacion Publica adquisicién de! combustible en el Conservatorio
Nacional de Mdsica “‘German Alcantara” de la Direccién General de las Artes.

f) Se apoyd en la entrega del expediente a la J-Lanta de Cotizacién para el evento
de Cotizacion Publica adquisicion de combustible para la Direccién General de
las Artes.

g) Se apoy6 en la elaboracion del Contrato Admjiﬂistrativo para ia adjudicacion del
evento de compra directa por oferta3:‘f:;etectrénica arrendamienic de
fotocopiadoras para uso de los centros de costo de la Direccion General de las
Artes. 0
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| ;Guatemata, 30 de junio del 2020 .~
Informe No. 006-2020

Licenciada:
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORE A
Viceministra de Cultura / :

Su Despacho

Estimada Viceminisfra:

De la manera més atenta me dirfjo a usted con el prQ‘bésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme:a lo -es‘tﬁu!ado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técphicos Numero 412-2020, aprobado medfante el
Acuerdo Ministerial Numero 7-2020, correspondiente del 02 de enero al 30 de junio
del presente ario siendo lo siguiente: .

Informe Final de Actividades realizadas //

a} Apoyar en la revisién de los formularios de reqifiisicién de materiales, suministros
Y servicios, que ingresan a la Seccién de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccién General de las Artes; :

b) Apoyar en la revision de las facturas y documéintacién de soporte de expediente
de liquidacion de los Centros de Costos de la D’ireccién General de las Artes;

C) Apoyar en la adquisicidn de compras bajo Ja mdida[idad de baja cuantia y compra
directa; i

d) Apoyar en el proceso de cotizacion para la:-:compra de insumos, bienes y
servicios; i

e) Apoyar en la Elaboracién de NPG en el Sisterrfa de Guatecompras;

f) Apoyar en la conformacién de expediente para fpago de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacidn

g) Otras actividades afines al contrato.
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Licenciada: ;
CINZIA RENATA D! CHIARA FLORE
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a:usted fgoﬁ/e[ propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme’ a lo estipuiédo en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 112-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 7-2020, correspondiehfte del 02 de enero al 30 de junio
del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos .-~
_u______._"____'_____ﬁ—_ *
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a} Se apoyo en la elaboracién de bases para la compra directa por oferta
electrénica de la adquisicion del servicio de telefonia movil para uso de la
Direccién General de las Artes.

b) Se apoyb en la elaboracién del proceso de coﬁjpra directa por oferta electrénica
del arrendamiento de fotocopiadoras para uso'la Direccidn General de las Artes.

¢} Se apoyé en la elaboracién de bases para la compra directa por oferta
electrénica para la adquisicion de equipos de oficing para uso de la Direccion
General de las Artes, :

d) Se apoyé en la elaboracién de bases para el evento de Cotizaciéon Publica
adquisicion de cupones de combustible para Liso de la Direccién General de las
Artes.

e) Se apoyd en la entrega del expediente a la J f;j_nta de Cotizacion para el evento
de Cotizacion Publica adquisicién de combustible para la Direccion General de
las Artes.

f) Seapoyé en Ia elaboracion del proceso de corfjpra directa por oferta electrénica
para la adquisicidn del servicio de montaje hara la celebracién del dia de la
Marimba a cargo del Departamento de Apoyo a la Creacién de la Direccién
General de las Artes.
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